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TAJEKOZTATO

1. Meghatalmazo adatai

A meghatalmazas minimalis tartalmi kovetelményei kdzé tartozik, hogy abbol egyértelmiien ki
kell tlinnie a képviseld és a képviselt személyének. Ezért feltétleniil sziikséges a meghatalmazo
nevének és azonositd adatainak megadésa.
Azonositd adatnak barmely olyan adat mindsiil, melybdl a meghatalmazé személye
egyértelmiien beazonosithat6. Példaul:

e természetes személyazonositoé adatok (sziiletési hely, id6; anyja neve)

e addazonositd szam (addazonosito jel, adoszam)

2. Meghatalmazott adatai

Ugyancsak sziikséges a meghatalmazott nevének és azonosité adatainak megadasa. Azonosito
adatnak barmely olyan adat mindsil, melyb6l a meghatalmazott egyértelmiien
beazonosithat6. Példaul:

e természetes személyazonositod adatok (sziiletési hely, idd, anyja neve)

e székhely, ennek hianyaban telephely, az el6zéek hidnyaban lakcim

e ligyvéd, adotanacsadd, addszakérté, okleveles adoszakérté esetében az igazolvany

szama / nyilvantartasi szdma

Eseti meghatalmazott természetes személy és jogi személy is lehet, az azonosité adatokat ennek
megfeleléen kell kitolteni.

Jogi személy meghatalmazasa esetén lehetdség van megjelolni azt a természetes személyt is,
aki a személyes jellegl eljarasi cselekmények alkalmaval gyakorolja a meghatalmazottnak
biztositott képviseleti jogot, azaz sziikség esetén személyesen eljar a jogi személy
meghatalmazott nevében. Ha a meghatalmazas ilyen személyt nem jeldl ki, akkor a jogi
személy meghatalmazott térvényes képviselGje jogosult a személyes eljarasra. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy a kijelolés csak a személyes eljarast érinti, a meghatalmazottal valo
kapcsolattartdst nem, az a jogi személy meghatalmazott hivatalos elérhetéségén (székhely,
cégkapu) valosul meg.

3. A meghatalmazas targya

Az eseti meghatalmazas nem 4llando jellegli képviseletre, hanem meghatarozott eljaras sordn
vagy eljarasi cselekmény(ek) tekintetében jogositja a meghatalmazottat képviseletre. Az
adobigazgatasi rendtartasrol sz616 2017. évi CLL torvény (Air.) 15. § (5) bekezdése szerint, ha
a meghatalmazasbél mas nem tiinik ki, az kiterjed az eljarassal kapcsolatos valamennyi
nyilatkozatra és cselekményre. Eszerint az adohatosag kiilonbséget tesz n. teljes korii és
korlatozott terjedelmil meghatalmazas kozott, ez hatdrozza meg azt, hogy a meghatalmazott
az adoigazgatasi eljaras soran meddig jarhat el.

A teljes Kori, azaz a teljes adodigazgatasi eljardsra adott meghatalmazas alapjan a
meghatalmazott az adohatosagi eljaras végleges lezarasaig jogosult eljarni, igy pl. ha az eljaras
jegyzbkonyvvel (vagy kiegészit§ jegyz6konyvvel) zarul, annak atvételéig, ha az eljarasban az
adohatosag dontést hoz (hatarozat, végzés), annak véglegessé valasaig. Ehhez elegendd a
rovatban az iigy szamat, és azon kiviil legfeljebb az eljaras tipusat feltiintetni, pl. adott
ligyszamii iigy vagy adott iigyszdmu ellenbrzés (jogkovetési vizsgalat, adoéellendrzés),
végrehajtas, fizetési kedvezményi eljaras. Ennek kapcsan arra is szeretménk felhivni a
figyelmet, hogy a teljes korli meghatalmazas a dontéssel szemben igénybe vehetd rendes
jogorvoslatra, azaz a fellebbezés benyujtasara és az alapjan megindult fellebbezési eljarasra,
tovabb4a a masodfoka adohatdsag altal esetlegesen elrendelt 0j eljarasra is kiterjed, ugyanis
ezekben az esetekben még nincsen az adott eljarast lezar6 végleges adohatosagi donteés. A
végleges dontésekkel szemben igénybe vehetd jogorvoslati formék ugyanakkor mar nem
tartoznak ide, pl. feliigyeleti intézkedés, kozigazgatasi per.



Korlatozott terjedelmii az a meghatalmazas, amely csak az addigazgatasi eljaras
meghatarozott szakaszaig jogosit képviseletre, vagy azon beliill csak egy-egy eljarasi
cselekményre szol. Igy ha a teljes korti meghatalmazashoz képest sziikebb korben kivan
meghatalmazast adni, akkor kérjiik, hogy ebben a rovatban az igyszam és az tligy/iigytipus
mellett a korlatozast a lehetd legkonkrétabb moédon fogalmazza meg:
e ha csak meghatirozott eljarasi cselekmény(ek)re szdl a jognyilatkozat, akkor azt
irja a targyhoz, pl. helyszini szemle, iratanyag atadasa/megkiildése stb.
e ha egy adott eljarasi szakaszra kivan meghatalmazast adni, akkor azt tiintesse fel
a rovatban, hogy mely eljarasi cselekményig szeretné, hogy a meghatalmazott
eljarjon, pl. ellenérzés soran a jegyzékonyv dtvételéig (ekkor észrevételt mar nem
nyujthat be a képviseld), az észrevétel benyujtisdig (ilyen esetben ha az ellendrzés
soran hatarozatot is hoz az adbhatdésag, akkor azt mar nem a meghatalmazottnak
kézbesitjiik), barmilyen tipusi addigazgatasi eljarasban az elsdfoku hatdrozat
atvételéig (akkor mar a fellebbezést nem nytijthatja be a képviseld) vagy az elsdfoku
hatarozattal szemben fellebbezés benyijtisa és fellebbezési eljdrds (ilyenkor a
fellebbezéssel Osszefiiggésben és az alapjan esetlegesen megindult masodfoka
eljarasban jarhat el a meghatalmazott) stb.

4. A meghatalmazotinak nem kotelezo aldairnia a meghatalmazast

A meghatalmazas a képviseleti jogot egyoldaluan keletkeztetd jognyilatkozat, igy foszabaly
szerint az érvényességéhez nem kotelezd, hogy a meghatalmazott azt kifejezetten elfogadja,
alairja. Ugyanakkor jovahagyoélag ellathatja azt kézjegyével, amely egyben azt igazolja, hogy
tudomasa van a neki biztositott képviseleti jogosultsagrol. Ez alol kivételt képez az tigyvédi
tevékenység gyakorlasara adott meghatalmazas, amelynek tartalmaznia kell a meghatalmazott
elfogad6 nyilatkozatat is. (A meghatalmazo aldirasa mindenképp sziikséges!)

5. Tanuk alkalmazasara vonatkozo szabdlyok, formai kévetelmények

Az Air. 15. § (1) bekezdése értelmében a meghatalmazast kiézokiratba vagy teljes bizonyité
ereji maganokiratba kell foglalni vagy jegyz6kdnyvbe kell mondani.

Kézokiratnak mindsiil a polgéari perrendtartasrél szolo 2016. évi CXXX. torvény (a
tovabbiakban: Pp.) 323. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az olyan papir alaph vagy
elektronikus okirat, amelyet birésag, kozjegyz6 vagy mas hatdsag, illetve kbzigazgatasi szerv
tigykorén belil, a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6 mddon allitott ki.

Teljes bizonyito erejii maganokiratnak mindsiil az okirat, amennyiben a Pp. 325. § (1)
bekezdésében foglalt feltételek valamelyike fennall, igy pl.:

- két tant igazolja, hogy az okirat alairdja a részben vagy egészben nem altala irt okiratot
elottiik irta ald, vagy alairasat el6ttiik sajat kezii alairasanak ismerte el (igazolasként az
okiratot mindkét tanu aldirja, tovabba az okiraton a tanuk nevét és lakohelyét - ennek
hianyaban tartézkodasi helyét - olvashatoan is fel kell tiintetni);

- akiallito az okiratot elejétol a végéig kézirassal sajatkeziileg irta és alairta (a gépirdssal
vagy szamitogép segitségével torténd iras akkor sem egyenértékii a kézirassal, ha az a
kiallitotol szarmazik);

- az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a rd vonatkozd szabalyok
szerint megfelelOen alairja;

- ugyvéd vagy kamarai jogtanicsos az altala készitett okirat szabalyszer(i
ellenjegyzésével bizonyitja, hogy az okirat alair6ja a mas altal irt okiratot el6tte irta ala
vagy alairasat eldtte sajat kezii alairasanak ismerte el,

- az elektronikus okiraton az alairé a mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld
fokozott biztonsagu elektronikus aldirdsat vagy bélyegzojét helyezte el, és - amennyiben
jogszabaly tigy rendelkezik - azon id6bélyegzét helyez el,
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- az elektronikus okiratot az alair6 a Kormany rendeletében meghatarozott azonositasra
visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgéltatassal hitelesiti.

Fentiek alapjan a természetes személy, illetve az egyéni vallalkoz6é meghatalmazé jelen minta
alkalmazasaval benytjtott meghatalmazasa akkor érvényes alakilag, ha pl. két tani igazolja,
hogy az okirat alairdja a részben vagy egészben nem éltala irt okiratot el6ttiik irta ala, vagy
alairasat el6ttiik sajat kezii alairdsanak ismerte el (igazolasként az okiratot mindkét tanu alairja,
tovabba az okiraton a tanik nevét és lakohelyét - ennek hidnyaban tartdzkodasi helyét -
biré vagy kozjegyzd hitelesiti; vagy iigyvéd vagy kamarai jogtandcsos az altala készitett okirat
szabalyszeril ellenjegyzésével bizonyitja, hogy az okirat alairdja a mas altal irt okiratot eldtte
irta ald vagy alairasat elotte sajat kezii alairdsanak ismerte el.

Kérjiik, hogy a meghatalmazott az adéhatdsag el6tti személyes megjelenése esetén személyének
azonositasa, illetve képviseldi minGségének igazolasa érdekében a megfeleld dokumentumokat is hozza
magdval (személyazonosité igazolvany, vagy mas, a személyazonossagat igazolé érvényes hatosagi
igazolvany, pl. érvényes Gtlevél vagy a kartyaformatumu vezetSi engedély, illetve az addtanicsaddi,
adodszakért6i igazolvany stb.).



